COMUNE DI MIRABELLO
Provinciadi Ferrara

BANDO DI PUBBLICO INCANTO

Affidamento in appalto della gestione dei servizi bibliotecari del Comune
di Mirabello per il biennio 2010-2012

in esecuzione della determina a contrarre nr.e94.4/04/2010 a firma del Responsabile dell’ A
Amministrativa, D.ssa Barbara Zanoni

rea

1) Ente appaltante: Comune di Mirabello - Area Amministrativa — Corso Italia
373 - 44043 Mirabello FE Tel. 0532-847384 - fax. 0532-849267 . E-mail
comune.mirabello@cert.comune.mirabello.fe.it - Sito internet:
www.comune.mirabello.fe.it

2) Tipo di amministrazione aggiudicatrice e principali settori di attivita:
Autorita locale. L’ amministrazione aggiudicatrice non acquista per conto di
altre amministrazioni aggiudicatrici

3) Tipo di appalto: Categoria di servizi. N. 26 - Servizi ricreativi, culturali e
sportivi di cui all” All. IIb del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.

4) Tipo di procedura: Procedura aperta con il metodo dell’ offerta
economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’ art. 83 del D. Lgvo 12.04.2006
n. 163, da valutarsi, da parte della Commissione aggiudicatrice, sulla base
degli elementi di seguito descritti e con le modalita di cui all’ art. 12 del
disciplinare di gara.

Sono escluse le offerte in aumento.

Si procedera all’ aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.

In caso di offerte uguali si procedera mediante sorteggio.

5) Breve descrizione dell’ appalto: I servizi, il cui dettaglio & descritto nel
capitolato di gara, riguardano:

1) Gestione della biblioteca e del rapporto con I’ utenza

2) Gestione del patrimonio librario, del prestito e delle attivita culturali

previste presso la Biblioteca comunale di Mirabello

Quanto sopra da fornire al Comune di Mirabello per anni 2 ( due ) decorrenti
dal 1 luglio 2010, secondo la disciplina sostanziale del rapporto che si intende
definita e dettagliata nel Capitolato Speciale d’ Appalto.

1



CIG : 04678691B6

6) Luogo delle prestazioni dei servizi: Il servizio viene svolto nella sede
della Biblioteca Comunale, sita in Mirabello, Via Giovecca 34.

7) Documentazione: il presente bando di gara con la modulistica di
partecipazione, il disciplinare di gara ed il capitolato speciale d’ appalto sono
reperibili presso |" ufficio Segreteria del Comune di Mirabello (FE) e sul sito
internet: www.comune.mirabello.fe.it

8) Documenti a pagamento: NO

9) L' avviso riguarda: un appalto pubblico
10) Ammissibilita di varianti: NO

11) Opzioni: NO

12) Durata del contratto: La durata dell’ appalto € di 24 mesi a decorrere
dalla data del 1 luglio 2010. L’ amministrazione si riserva la facolta di
prorogare il contratto stipulato con |’ impresa aggiudicataria per un ulteriore
periodo da 1 a 12 mesi. La facolta di disporre la proroga del contratto sara
esercitata unicamente sulla base di una valutazione discrezionale dell’
amministrazione, in considerazione dell’ interesse pubblico all’ eventuale
prosecuzione del rapporto.

13) Ricorso ad un’ asta elettronica? NO
14) Pubblicazioni precedenti relative allo stesso appalto: NO

15) Aggiornamento prezzi: a partire dal secondo anno e su richiesta della
ditta appaltatrice

16) Base d’ asta: Importo complessivo dell’ appalto, rispetto al quale si
dovranno riferire le offerte di ribasso, pari ad euro 30.652 (
trentamilaseicentocinquantadue ) IVA esente

17) Importo complessivo presunto dell’ appalto: euro 30.652 (
trentamilaseicentocinquantadue )IVA esente, per |’ intero periodo biennale.

18) Termine di validita dell’ offerta: |’ offerta rimane valida per 180 giorni
decorrenti da quello successivo al termine di scadenza per la presentazione
delle istanze di partecipazione alla gara.

19) Garanzie :

CAUZIONE PROVVISORIA

L’ offerta dovra essere corredata da una garanzia, sotto forma di cauzione o di
fideiussione, a scelta dell’ offerente, pari al 2% ( due per cento ) dell’ importo




complessivo dell” appalto, ovvero pari ad euro 613,04 ( euro seicentotredici
virgola zeroquattro ), costituita alternativamente:

- da versamento in contanti o in titoli del debito pubblico presso la
Tesoreria del Comune di Mirabello ( articolo 75 comma 2 D. Lgs.
163/2006 )

- da fideiussione bancaria o polizza assicurativa o polizza rilasciata da un
intermediario finanziario iscritto nell’ elenco speciale di cui all’ articolo
107 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385, ed in possesso di
autorizzazione rilasciata dal Ministero dell’ Economia e delle Finanze ex
art. 2, comma 1, del D.P.R. 30.03.2004 n° 115, avente validita per
almeno 180 giorni dalla data di presentazione dell’ offerta e conforme al
modello di cui al decreto del ministero delle attivita produttive del 12
marzo 2004 n. 123.

Detta garanzia € costituita con le caratteristiche di cui all’ articolo 75 del D.
Lgs. 163/2006 ed & accompagnata dall’ impegno di cui al comma 8 dello stesso
articolo.

CAUZIONE DEFINITIVA

L" esecutore del contratto € obbligato a costituire una garanzia fidejussoria del
10% ( dieci per cento ) dell’ importo contrattuale, ai sensi dell’” art. 113,
comma 1, del D. Lgs. 163/2006. In caso di aggiudicazione con ribasso d’ asta
superiore al 10 per cento, la garanzia fidejussoria € aumentata di tanti punti
percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove, invece, il ribasso
sia superiore al 20 per cento, I aumento € di due punti percentuali per ogni
punto di ribasso superiore al 20 per cento.

( Ai sensi di quanto disposto dall’ articolo 75, comma 7, del D. Lgs. 163/2006,
le imprese partecipanti alla gara, munite della certificazione del sistema di
qualita ( conformita alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 ) ovvero
la dichiarazione della presenza di elementi significativi e tra loro correlati di
tale sistema , rilasciata da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI ISO/IEC 17000, potranno
prestare la cauzione provvisoria e definitiva con una riduzione del 50% degli
importi richiesti nel bando ).

20) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte/domande di
partecipazione: Italiano

21) Finanziamento: Il servizio sara finanziato mediante fondi propri di
bilancio del Comune di Mirabello. Il corrispettivo verra versato alla Ditta
aggiudicataria mensilmente dietro presentazione di regolare fattura.

22) La prestazione del servizio e riservata ad una particolare
professione? Iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di
Commercio, Industria, Agricoltura ed Artigianato, per attivita corrispondenti ai
servizi oggetto del presente appalto. Personale in possesso di
qualifiche/esperienza professionale riconosciute nell’ ambito dei servizi
bibliotecari.



23) Richiesta documenti e sopralluogo: il presente bando, la modulistica, il
disciplinare ed il capitolato speciale d’ appalto sono disponibili sul sito Internet
www.comune.mirabello.fe.it. I medesimi documenti potranno essere ritirati
presso |” Ufficio Segreteria del Comune di Mirabello o richiesti per invio postale
all’” Ufficio medesimo. L’ obbligatorio sopralluogo potra essere concordato
telefonando all” Ufficio Segreteria o alla Biblioteca del Comune di Mirabello ( nr.
tel. 0532/847384 . Referenti : Sig. Guglielmo Roccato. Sig.ra Bianca Pesaro,
D.ssa Barbara Zanoni) . Il sopralluogo avverra presso i locali della Biblioteca
Comunale siti in Via Giovecca 34 , Mirabello.

Il personale comunale € incaricato di recarsi, con il partecipante alla gara,
presso il suddetto luogo e di rilasciare, successivamente, idonea attestazione di
avvenuto sopralluogo.

24) Normativa applicabile: D. Lgs. 163/2006 e ss.mm.ii nonche tutta la
normativa vigente in materia

25) Modalita di pagamento: Il pagamento in favore dell’ aggiudicatario sara
effettuato secondo le norme di legge e le disposizioni di cui al capitolato
speciale d’ appalto.

26) Soggetti ammessi a partecipare: Sono ammessi alla gara i soggetti
costituiti da:

1. Imprese con idoneita individuale di cui alle lettere A) imprese individuali
anche artigiane, societa commerciali, societa cooperative B) consorzi tra
societa cooperative e consorzi tra imprese artigiane, C) consorzi stabili, dell’
art. 34 D. Lgs. N. 163/2006

2. Imprese con idoneita plurisoggettiva di cui alle lettere D) raggruppamenti
temporanei, E) consorzi ordinari, F) gruppo europeo di interesse economico, F
bis) operatori economici stabiliti in altri Stati membri, dell” art. 34 D. Lgs.
163/2006

3. Imprese che intendano riunirsi o consorziarsi ( art. 37 c. 8 D. Lgs. 163/2006

)

27) Cause di esclusione: Sono esclusi dalla partecipazione alla gara i
soggetti che si trovino anche in una delle seguenti condizioni:

1. stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e
procedimento in corso per la dichiarazione di tali situazioni;

2. procedimento pendente per |” applicazione di una delle misure di
prevenzione della sorveglianza di cui all’ articolo 3 della legge 27 dicembre
1956 n. 1423 o di una delle cause ostative previste dall’ articolo 10 della legge
31 maggio 1965 n. 575

3. esistenza di sentenze di condanna passata in giudicato, o decreto penale di
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena su
richiesta, ai sensi dell’ articolo 444 del codice di procedura penale, per reati in
danno dello Stato o della Comunita che incidono sulla moralita professionale

4. esistenza di sentenze di condanna passata in giudicato, per uno o piu reati
di partecipazione a un’ organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio,



quali definiti dagli atti comunitari citati all” articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE
2004/18

5. violazione del divieto di intestazione fiduciaria posto dall’ articolo 17 della
legge 19 marzo 1990, n. 55

6. che abbiano commesso infrazioni alle norme in materia di sicurezza e a ogni
altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro

7. che abbiano commesso negligenza o malafede nell’ esecuzione di
servizi/forniture o lavori affidati da questa stazione appaltante o che abbiano
commesso errore grave nell’ esercizio della propria attivita professionale

8. che abbiano commesso violazioni rispetto agli obblighi relativi al pagamento
di imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o del paese di residenza

9. che abbiano reso false dichiarazioni, nell’ anno antecedente la data di
pubblicazione del bando, circa il possesso dei requisiti e condizioni richiesti per
la partecipazione alle procedure di gara e per |’ affidamento dei subappalti

10. che abbiano commesso violazioni gravi alle norme in materia di contributi
previdenziali ed assistenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello
Stato in cui sono stabiliti

11. che non presentino la certificazione di cui all’ articolo 17 della legge 12
marzo 1999 n. 68

12. a cui siano state applicate sanzioni interdittive di cui all’ articolo 9 comma
2 lettera c) del D. Lgs. N. 231 del 08.06.2001 od altre sanzioni che comportino
il divieto a contrarre con la pubblica amministrazione compresi i provvedimenti
interdettivi di cui all’ art. 36 bis c. 1 D.L. 223/2006

13. nei cui confronti sia stata applicata la sospensione o la decadenza dell’
attestazione SOA per aver prodotto falsa documentazione o dichiarazioni
mendaci, risultanti dal casellario informatico

14. che si trovino nelle condizioni di cui all” art. 38 c. 1 lett. m/ter e m/quater
del D. Lgs. 163/2006

15. che si stiano avvalendo dei piani individuali di emersione di cui all’ articolo
1 bis, comma 14 della Legge n. 383/2001 e successive modificazioni ed
integrazioni

16. che non osservino, all’ interno della propria azienda, gli obblighi di
sicurezza previsti dalla vigente normativa

17. associazione in partecipazione ( articolo 37 comma 9 del D. Lgs. N.
163/2006 )

18. contemporanea partecipazione alla gara come autonomo concorrente e
come consorziata indicata, ai sensi dell” articolo 37 comma 7 del D. Lgs. N.
163/2006, come partecipante alla gara da uno dei consorzi di cui all’ articolo
34, comma 1, lettera b) ( consorzi tra societa cooperative e consorzi tra
imprese artigiane ) , e c¢) ( consorzi stabili ), del D. Lgs. N. 163/2006
partecipante alla gara.

Per quanto non indicato si rinvia al disciplinare di gara nonché a tutta la
normativa emanata e vigente in materia.

28) Avvalimento: ¢ applicabile I art. 49 del D. Lgs. 163/2006

29) Requisiti di ordine generale: art. 38 e 39 D. Lgs. 163/06.



30) Requisiti di ordine speciale:

REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA ( art. 41 del D. Lgs.
163/2006 )

Sono ammessi alla gara i soggetti aventi i seguenti requisiti economici e
finanziari:

1. fatturato globale d’ impresa dell’ ultimo triennio ( 2007-2008-2009 ) non
inferiore ad euro 30.652 ( euro trentamilaseicentocinquantadue ) pari all’
importo prevedibile complessivo per il periodo di anni due

2. fatturato globale relativo a servizi sostanzialmente analoghi a quello
oggetto della presente procedura dell” ultimo triennio ( 2007-2008-2009
) non inferiore ad euro 15.326 ( quindicimilatrecentoventisei ) pari alla
meta dell’ importo prevedibile complessivo per il periodo di anni due;

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE ( art. 42 D. Lgs.
163/2006 )

Sono ammessi alla gara i soggetti aventi i requisiti tecnici e professionali:

- Iscrizione al Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio,
Industria, Agricoltura ed Artigianato, per attivita corrispondenti ai servizi
oggetto del presente appalto

- Dichiarazione di almeno due enti pubblici attestanti il regolare e puntuale
svolgimento di servizi sostanzialmente analoghi a quelli oggetto del presente
bando di gara ( servizi bibliotecari ) prestati nell” ultimo triennio ( 2007-2008-
2009 )

31) Controllo a campione: ( art. 48 D. Lgs. 163/2006 ): prima di procedere
all” apertura delle offerte, la stazione appaltante richiedera ad un numero di
offerenti non inferiore al 10% delle offerte presentate, arrotondato all’ unita
superiore, scelti con sorteggio pubblico, di comprovare entro 10 giorni dalla
richiesta stessa, il possesso dei requisiti di capacita economico-finanziaria e
tecnico-organizzativa richiesti.

32) Termine e modalita di ricezione delle offerte:

I plichi contenenti le offerte e la documentazione di gara dovranno pervenire a
mezzo raccomandata a.r., oppure mediante agenzia di recapito autorizzata
ovvero consegnate direttamente all’ Ufficio protocollo del Comune di Mirabello
(FE) - Corso Italia 373 - 44043 Mirabello (FE)

Entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 21/05/2010 a pena di

esclusione

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dei mittenti,
restando esclusa qualsivoglia responsabilita del Comune di Mirabello ove per
disguidi postali o di altra natura, ovvero, per qualsiasi motivo, la domanda di
partecipazione non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza
all’ indirizzo di destinazione.

Non saranno, in alcun caso, prese in considerazione le domande di
partecipazione pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza,



anche indipendentemente dalla volonta del concorrente ed anche se spedite
prima del termine medesimo; cid vale anche per i plichi inviati a mezzo
raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale dell” agenzia accettante; tali plichi non verranno
aperti e saranno considerati come non consegnati.

MODALITA'
Secondo quanto previsto dal disciplinare di gara

33) Data, ora e luogo di apertura delle offerte: la prima seduta PUBBLICA
di gara per |’ esame della documentazione amministrativa a corredo delle
offerte e per il sorteggio dei concorrenti da assoggettare a verifica ai sensi dell’
art. 48 , comma 1, del D. Lgs. 12/4/2006 nr. 163 , e fissata per il giorno
27/05/2010 alle ore 9,30 presso la Sala Consiliare del Comune di Mirabello.
La seconda seduta PUBBLICA di gara per |" apertura delle buste contenenti I’
offerta economica ¢ fissata per il giorno 10/06/2010 alle ore 9,30 presso la
Sala Consiliare del Comune di Mirabello.

34) Soggetti ammessi all’ apertura delle offerte: i legali rappresentanti dei
concorrenti, ovvero soggetti uno per ogni concorrente, muniti di specifica
delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti, da consegnare al
Presidente di gara il quale potra richiedere |’ esibizione di un documento di
identita.

35) Lavori della commissione:
La Commissione giudicatrice osservera il calendario/fasi dei lavori esplicitati nel
disciplinare di gara.

Ai sensi dell” art. 46 del D. Lgs. 163/2006, nei limiti previsti dagli artt. da 38 a
45, la Stazione appaltante invita, se necessario, i concorrenti a completare o a
fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei -certificati, documenti e
dichiarazioni presentati.

36) Criterio di aggiudicazione:
Offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’ art. 83 del D. Lgvo
12.04.2006 n. 163, da valutarsi, da parte della Commissione Aggiudicatrice,
sulla base degli elementi di seguito descritti e con le modalita di cui all’ art. 12
del disciplinare di gara:

- Validita tecnica del progetto

- Proposte migliorative del servizio — innovazioni

- Offerta economica

Si procedera ad aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida
sempre che sia ritenuta congrua e conveniente.
In caso di offerte uguali si procedera per sorteggio.

Si rinvia al disciplinare di gara



37) Subappalto: non consentito
38) Trattasi di un appalto periodico: NO

39) Appalto connesso ad un progetto e/o programma finanziato dai
fondi comunitari: NO

40) Controversie: definizione ai sensi dell’ art. 29 del capitolato speciale d’
appalto

41) Procedure di ricorso: I contenziosi che dovessero insorgere in fase di
gara si risolvono con le modalita e nel rispetto della parte IV del decreto
legislativo n. 163 del 12 aprile 2006, comunque in conformita del quadro
normativo vigente.

Al riguardo si informa che per eventuali ricorsi avverso i provvedimenti adottati
nell” ambito della presente procedura concorsuale & possibile:

- presentare ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale dell” Emilia
Romagna con sede in Bologna entro 60 giorni dall’ evento o dalla notificazione
dell” evento contro cui si intende ricorrere;

presentare ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dall’
evento o dalla notificazione dell’ evento contro cui si intende ricorrere

42) Tassa appalti: Non e prevista la tassa sugli appalti in base alla delibera
24.01.2008 dell’ Autorita per la vigilanza sui contratti pubblici di lavori, servizi
e forniture ( ex Autorita per la Vigilanza sui LL.PP. )

43) Altre indicazioni:

« le domande di partecipazione non sono vincolanti per il Comune

« il Comune si riserva la facolta di chiedere chiarimenti sulla documentazione
presentata

 |le comunicazioni fra la stazione appaltante e le ditte partecipanti potranno
essere inviate via posta, fax, telefono e posta elettronica certificata.

44) Sopralluogo: obbligatorio e a pena di esclusione, con le modalita di cui al
disciplinare

45) Responsabile del procedimento ex L. 241/1990: D.ssa Barbara
Zanoni — Responsabile Area Amministrativa del Comune di Mirabello - Corso
Italia 373 , 44043 Mirabello (FE) Tel. 0532-847384 / fax. 0532-849267 e-mail
comune.mirabello@cert.comune.mirabello.fe.it

46) Trattamento dati personali: Ai sensi dell’ articolo 13 del Decreto
Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e successive modifiche, si informa che il
trattamento dei dati personali, improntato a liceita e correttezza e nella piena
tutela dei diritti delle imprese concorrenti e della loro riservatezza:
- ha finalita di consentire I’ accertamento dell’ idoneita dei concorrenti a
partecipare alla procedura di affidamento dei servizi di cui trattasi;



- & obbligatorio per la partecipazione all’ appalto

- il diniego al trattamento di tali dati comporta |’ esclusione dalla procedura di
gara

- | dati personali saranno comunicati agli Enti preposti per la verifica delle
dichiarazioni rilasciate, utilizzati per adempimenti legislativi anche successivi
alla pubblicazione del presente bando di gara, nonché alle Autorita di Pubblica
Sicurezza qualora richiesti

- |” offerente pud avvalersi dei diritti di cui all’ articolo 7 del citato D. Lgs.
196/2003

- il titolare del trattamento dati e il Comune di Mirabello - FE

Avvertenze:

Le autocertificazioni, i documenti e I’ offerta devono essere in lingua italiana o
corredati di traduzione giurata.

La mancata apposizione del bollo, ove richiesto, determinera la regolarizzazione dei
relativi documenti a termini del D.P.R. 642/1972 e s.m.i.

L’ efficacia della gara e della conseguente aggiudicazione € subordinata all’ esecutivita
di tutti gli atti preordinati ad essa.

Nel caso che, per il mancato verificarsi della condizione di cui sopra, non si potesse
dar luogo all’ aggiudicazione, nulla sara dovuto alle ditte partecipanti ed a quella
vincente.

La stazione appaltante si riserva la facolta di non procedere all’ aggiudicazione dell’
appalto nel caso in cui ritenga non meritevole di approvazione, sia sotto il profilo
tecnico che economico, alcuna delle offerte presentate.

Il Presidente avra la facolta di non dare luogo all’ incanto o di prorogarne la data,
previa comunicazione ai concorrenti, senza che i medesimi possano accampare
pretese in merito.

La stazione appaltante provvedera d’ ufficio nei riguardi dell’ aggiudicatario e del 2~
classificato alla verifica del possesso dei requisiti, se non verificati in precedenza. Nel
caso che tale verifica non dia esito positivo, la Stazione appaltante procedera:
- all’ applicazione della normativa vigente in materia di false dichiarazioni
- ad individuare i nuovi aggiudicatari provvisori oppure a dichiarare deserta la
gara.

Non sono ammesse offerte parziali, in variante, incomplete, condizionate e con
riserva. E’ nulla I’ offerta priva di sottoscrizione. Eventuali correzioni dovranno essere
sottoscritte a pena d’ esclusione.

Nel caso di mutate esigenze di servizio e/o motivi di interesse pubblico, I
Amministrazione si riserva la facolta di non procedere all’ affidamento del servizio
senza che alcuno possa vantare pretese o diritti di sorta.

Sono a carico dell’ aggiudicataria le spese di bollo, diritti di segreteria, scritturazione e
registrazione del contratto.

Dopo |’ aggiudicazione |" ufficio Segreteria richiedera al vincitore della gara la
documentazione necessaria per la stipula del contratto.

Per quanto non previsto nel bando di gara e nel capitolato speciale si richiama tutta la
normativa vigente in materia, ed in particolare il D. Lgs. 163/2006 e il D.P.R.
445/2000.



Eventuali informazioni e chiarimenti possono essere richiesti direttamente al servizio
di Segreteria o alla Biblioteca Comunale ( tel. 0532-847339 fax 0532-849267 )

Pubblicato nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana nr. 44 del 19/04/2010.

Mirabello, li 14/04/2010

IL RESPONSABILE DI AREA AMMINISTRATIVA
D.ssa Barbara Zanoni
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